Urho ja Kaisu Kiukkaan saatio sr:n rekisteri- ja tietosuojaseloste

Urho ja Kaisu Kiukkaan saatio sr (rekisterinpitdja) kasittelee tassa selos-
teessa kuvattuja henkilotietoja tavalla, joka tassa selosteessa on kuvattu.

Kasiteltdavat henkilotiedot

Rekisterinpitdja kasittelee apurahaa hakeneiden opiskelijoiden henkil6-
tietoja. Kaikki kasiteltavat henkilotiedot ilmenevat apurahahakemusta
tehtdessa. Tietolahteena on yksinomaan hakija itse. Kasiteltdvia tietoja
ovat mm. nimet, osoitetiedot, sahkdpostiosoitteet puhelinnumerot ja ha-
kemuksen kasittelya varten tarvittavat opintoja koskevat tiedot, kuten
opintorekisteriotteet. Tietoja tarvitaan hakemusten kasittelya varten ja
yhteydenpitoon.

Niiden hakijoiden osalta, joille mydnnetdan apuraha, kerataan lisaksi erik-
seen myos tilinumerot ja henkilotunnukset. Heidat tunnistetaan vahvaa
tunnistautumista kdyttdaen (Visma Sign-palvelu). Tilinumero tarvitaan
maksutapahtumaa varten ja henkildtunnus Verohallinnolle tehtdvaa
vuosi-ilmoitusta varten.

Rekisterinpitdja kasittelee hallituksensa jasenten seka asiamiehen seu-
raavia henkilotietoja palkkioiden maksamista varten ollakseen selvilld
vastuuhenkildiden henkildllisyydesta ja yhteystiedoista: Nimet, henkil6-
tunnus, tilinumero, ennakonpidatystiedot, osoite, sahkdpostiosoite, pu-
helinnumero. Tiedot on saatu rekisteroidyiltd itseltdan ja satunnaisesti
tiedustelemalla osoitteen ajantasaisuus julkisesta osoitepalvelusta.
Muita sdaanndnmukaisia tietolahteita ei ole. Perusteena rekisterdinnille
on rekisterinpitajan oikeutettu etu.
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Tietojen sdilyttdminen ja kasittelytapa

Henkilotiedot sdilytetdadn sahkoisesti asiamiehen / Asianajotoimisto Er-
vasti Oy:n toimesta toimiston tietokoneella omassa kansiossaan. Rekiste-
rin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla ka-
siteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailyte-
taan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tie-
toturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siita,
ettd tallennettuja tietoja seka palvelimien kdyttdoikeuksia ja muita hen-
kilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelldan luotta-
muksellisesti ja vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tyénkuvaan se
kuuluu. Tietoja kasitellaan vain silta osin kuin se on tarpeen edella kuvat-
tua rekisterdinnin tarkoitusta ajatellen.

Henkilotietojen kasittelyyn liittyy erdita palveluita:

Rekisterinpitdja kayttaa myods Microsoft Office 365 palvelua ja siihen liit-
tyvaa sahkopostia ja pilvipalvelua. Hallituksen jasenten, valtuuskunnan
jasenten ja asiamiehen edelld kerrottuja henkilotietoja kasittelee myos
tilitoimisto Rantalainen (linkki). Myos apurahojen maksatukseen liittyvia
tietoja kasitelldaan tilitoimisto Rantalaisessa kirjanpitolain sddanndsten
edellyttamalla tavalla (linkki).

Saatiolla on kaytdssa Zoner Oy:n yllapitama sahkopostiosoite
kalle.ervasti@kiukkaansaatio.fi, jota kautta osa yhteydenpidosta rekiste-
roityjen kanssa hoidetaan. (linkki)

Apurahahakemuksia ja niihin liittyvia henkilotietoja kasitellaan
Landbot.io-palvelua kdyttden keraten hakemusta varten tarvittavat tie-
dot chat-bottia kayttden (linkki).

Google Sheet-palvelua kaytetdan apurahahakemuksista muodostetta-
vaan yhteenvetoon ja kyseisessd palvelussa henkilotietoja kasitellaan
kootusti kunkin vuoden osalta taulukkolaskentatiedostossa. (linkki)

Saation kayttamat IT-palvelut toimivat EU:n alueella ja niissd sovelletaan
EU:n yleistd tietosuoja-asetusta (2016/679) eli GDPR:3.

Tarkastusoikeus ym. rekisterdidyn oikeudet

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tal-
lennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai
puutteellisen tiedon taydentamistd. Mikali henkilé haluaa tarkistaa ha-
nesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee ldhettaa
kirjallisesti rekisterinpitajalle / saation asiamiehelle. Rekisterinpitdja voi
pyytda tarvittaessa pyynnon esittdjda todistamaan henkildllisyytensa.
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Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sddde-
tyssa ajassa (pdasaantoisesti kuukauden kuluessa).

Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus pyytda hanta koskevien henkilo-
tietojen poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikaan
rekisteroidyillda on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oi-
keudet kuten henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilan-
teissa. Pyynnot tulee Iahettda kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpi-
taja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkil6llisyy-
tensd. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
sdddetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

Laati:

Kalle Ervasti
saation asiamies



